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קבעלנשיבתרישיוןלגעללאו'ישראללאזרחמעןשינוינוהל

כללי

nולפירישוםפרטהואהמען.1 'vo3בתעודאובמרשםרישומואוכלוסיןמרשםלחוק

מעןשינויעללהודיעהחובההתושבעלחלה.לנכונותולכאורהראייההוא,פיועלהניתן

מעןשינויעלהודעהלמסורחייבתושב.שבחסותווהבגירהקטיניםילדיוובעבורבעבורו

.השינוימיוםיום30בתוךהחוקפיעל

פיעלגםרשם"מעןשלשינויואולם"נאמרהמרשםלחוק(א)19גסעיףשלפא'ב2.0

רישוםפרטלרשוםהרישופפקידנתבקש"נאמר(ב)19בבסעיףאך,"בלבדהודעה

להניחסביריסודלוהיה19סעיףלפיסמכויותיושהפעילואחרי,בלבדהודעהפיעל

".פיהעללרשוםיסרב,נכונהאינהשההודעה

הסמכותהרישוםלפקידאך,הודעהי"עפלהינתןיכולהמעןשינויעלהודעה,ל"הנלנוכח

.המבוקשהמעןנכונותעלראיותלדרוש

הנוהלמטרת.א

/ישראליאזרח'"עהנמסרותמעןשינוייעלבהודעותלטיפולהשיטהאתלקמע1.א

.מעןשינויעלהודעהבטופסקבעלישיבתרישיוןבעל

קבעלישבהרישיוןלבעלי/ישראלילאזרחמעןשינוילעדכוןהשיטהאתלקבוע2.א

זהותתעודתהנפקת,דרכוןהנפקת)נגוןאחריםשירותיםלמתןבקשהבמסגרת

.'וכוחדשה

ודרישותתנאים.ב

:הבאיםהתנאיםאתלקייםהבקשהמגישעל

כלכוללבדוארמעןשינויעלהודעהמשלוחאו,בלשכההמודיעשלאישיתנוכחות1.ב

הזהותתעודתספחחסרבומקרהבכל),הצורךבמידתנלוויםומסמכיםהצירופים

הזכותלעצמושומרהמשרד,נתקבלוולאשנדרשונלוויםמסמכיםאו,המודיעשל

.(ללשכההמבקשיותלזמן

lQעלההודעהמוסרשלזהותתעודתהצגת2.ב '

W

הוגשהוהבקשהבמידהמען'

.הזהותתשדתשלמקוריספחלצרףחובהבדוארהנשלחתבהודעה,בלשכה

גםמעןשינויעללהודיעניתןמסויימיםבמקרים,מעןשינויעלהודעהטופסמילוי3.ב

."הטיפולהליך"'גבפרקלהסברבהתאםפה-בעל
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.(דרכוןאוז'לרמבקשהכדוגמת)אחריםשירותיםלמתןבבקשותחדשמעןרישום4.ב

בבקשהוכלולנשויהבקשהומגישבמידההזוגבת,בןשלזהותתעודתספחצירוף5.ב

עםיחדהמתגורריםוהבגיריםהקטיניםילדיושלהזהותתעודתספחלצרף6.ב

.החדשבמעןהמבקשיות

חדשהתמונהמהמבקשידרושהמרשםפקיד,בלויההזהותותעודתבמידה7.ב

.הבלויהבמקוםחדשהזהותתעודתלנפקמנת-על

כפימקריםאו,כספיותוהטבותזכויותלהקנותעשויהמעןשינויבהםבמקרים8.ב

ומסמכיםראיותלהמציאהמבקשיידרש,"הטיפולהליך"'גבסעיףשיפורט

.להלןשיפורטכפי,בבקשההתומכים

.בתשלוםכרוךאינול"הנהשירות9.ב

הטיפולהליך

:הבקשהאתאוהבקשהטופסאתהמקבלהקהלקבלתפקיד

בניפרטי,השירותמבקשפרטיובכללם,מעןשינויעלבהודעההפרטיםאתיבדוק1.ג

.הנדרשהחדשהמעןאתוכן,המעןשינוימבוקשעבורםהנוספיםהמשפחה

וזאת,0005.13.2'מסנוהללפילפעולישבחסוייםאובקטיניםמדוברכאשר2,ג

.זהנוהללהוראותבכפוף

לבצעאין,תלמידיהםעבורישיבותאופנימיותממנהלימעןלשינויבקשהלקבלאין3.ג

זמניתלתקופהבהנמצאיםוהתלמידיםהיותלישיבותאולפנימיותמעןשינוי

.מגוריםמעןמשקפיםאינםישיבה/בפנימייהוהמגורים

שלהסכמתולדרושיששלישיאדםשללמעןאוההוריםלמעןמעןלשינויבבקשה4.ג

זהותתעודתי"עפוזיהויובלשכההאישיתנוכחותותוךהמבוקשלשינויהמעןבעל

.הפקידבפני

:מושבים,קיבוצים,קהילתייםלישוביםמעןשינוי5.ג

ממזכירתאוהמושבממזכירותאוהקיבוץמזכירותאישורלהמציאיש1.5.ג

.המבוקשתבכתובתהמגוריםעלהקהילתיהישוב

להמציאישלעילכאמורהמגוריםעלאישורלקבלגיתןלאבהםבמקרים2.5.ג

,שוניםתשלומים:כגוןהמבוקשבמעןלמגוריםממשיותהוכחות(ראיות

.וכדומהספרבבתיילדיםשללימודיםאישור(חשמל,מים)
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פיעלכספיותוהטבותזכויותת/למבקשלהקנותעשויהמעןשינויבהםבמקרים6.ג

מהרשותאישוראו,דירההשכרת/קנייתעלהוזהלבקשהלצרףלדרושיש,חוק

מתגוררהמבקש'כהמאשראחרמסמךכל(א,הקיבוץאוהישוב,המקומית

מבתיאישור,וארנונהמיסיםתשלומי,שוניםחשבונותוכןהמבוקשבמעןבפועל

.הקטיניםהילדיםשלספר

בהן,תושבים000,15-מקטןהתושביםמספרשבהןהאזוריותבמועצות7.ג

הסמוכיםחודשיםבתשעהאליהןמעןלשינויבקשהבכל-בחירותמתקיימות

חוזה)המבוקשהמעןלשינויממשיותהוכחותמהמבקשלדרושיש,לבחירות

.המעןשינויבדברתצהירלדרושיש-איןואם,(שכירותחוזהאורכישה

.ל"הנאזוריתלמועצהמעןשינויביצועבעתתתריע"אביב"מערכת

בהןתושבים,000,15-מקטןהתושביםמספרשבהןהמקומיותברשויות8.ג

הסמוניםחודשיםשה,בשאליהןמעןלשינויבקשהבגל-בחירותמתקיימות

חוזה)המבוקשהמעןלשינויממשיותהוכחותמהמבקשלדרושיש,לבחירות

.המעןשינויבדברתצהירלדרושש'-איןואם,(שכירותחוזהאורכישה

.ל"הנמקומיתלרשותמעןשינויביצועבעתתתריע"אביב"מערכת

למטהלדווחישאזימקומיותלבחירותבסמיכותמוגשיםבאם-קבוצתימעןשיניי9.ג

.מגישיהןועלהבקשותעלהמלאהמידעכלבציוןא"מנ

אילתבלשכתתבצע',לההסמוניםוהקיבוציםהישוביםויתרלאילתמעןשיניי10.ג

.6.גבסעיףהאמורי"ועפ,בלבד

לשנותומבקשמענוששינהמי,האוכלוסיןמרשםלחוק(ב)19גלסעיףבהתאם11.ג

הפקידבפנילהצהיריידרשהאחרוןהמעןשינוימיוםחודשים12שלבתקופהמען

המבוקשבמעןלמגוריםוראיות,הנוסףלשינויהסבר,ההודעהאמיתותעלבכתב

בבתיילדיםשללימודיםאישור,(ארנונה)הערייהאישור,שוניםתשלומים:כגון

.וכדומהספר

הוגשההמעןלשינויוההבקשה,אחרלישובאחדמישובמעןלשינויבבקשה12.ג

.החדשהבכתובתלמגוריםראיותלדרושש',הקודםהישובשלבלשכה

ביתאישורלהמציאישממושכתמאסרלתקופתשנידוןמישלמענולשינויבבקשה13.ג

רישוםבגליון.בהתאםהמעןולשנותהמאסרותקופתהמאסרדברעלהסוהר

."סוהרלביתמען'שינו"הערהלהוסיףישממוחשב
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למשלוחכתובתלהוסיףניתן,ל"בחוששוההלמבקשמעןשינוילאשראין,ככלל14.ג

.הרשותבמטהלמרשםהמחלקהלבחינתיועברוחריגותבקשות,דואר

יש,קבועבאופןבארץמתגורראיננואזרחכילהניחסביריסודישבהםבמקרים15.ג

:מאלהאחדלדרוש

חוזהאורכישהחוזה:כגוןהמבוקשהמעןלשינויממשיותוראיותהוכחות1.15.ג

.'וגושוביםתשלומים,החדשהמעןשלדירהשכירות

.קבועבאופןבארץלהתגוררמתעתדאומתגוררכיהפקידבפניהצהרה2.15.ג

המפורטותהאינדיקציותאחתבהתקייםכגון-להניחסביריסודישבהםבמקרים16.ג

למרכזראיותלדרושישקבעלישיבתרשיוןבעלשלתושבותופקעהכי-להלן

)האינדיקציותואלה,בישראלחיים

.גבולותביקורתקובץ/ויציאותכניסותי"עפבדיקה1.16.ג

.האחרונותהשניםבשבעשירותלקבלתכלשהיאבקשההגישאםבדיקה2.16.ג

סורבהקודמתבקשהכי(הגבלות/רישוםגיליון)הערהקיימתאםבדיקה3.16.ג

.בישראלחייםלמרכזהוכחותהעדרבגלל

.התושבותבענייןלאומיביטוחמחקירתמידע4.16.ג

.ענייןשללגופוהרלוונטינוסףאחרמידעכל5.16.ג

לדרושישל"הנהאינדיקציותאחתהתקיימהואםהבדיקהלממצאיבהתאם17.ג

:כגון,בישראלחייםמרכזלקיוםממשיותוראיותהוכחות

.הקודמיםשנתייםשללתקופהבישראלעבודההמאשרותמשכורתתלושי1.17.ג
,חשמל,מים,שכירותכגון,הקודםבמעןקודמיםתשלומיםעלאישורים2.17.ג

.'וכוטלויזיהאגרת,ארגונה,טלפון

קטיניםילדיםשלבישראלהספרבביתלימודיםסיוםתעודות3.17.ג

.סגורהרשימהאינהזורשימה,חייםלמרכזראיותמבקש,לנסיבותלבבשים4.17.ג

להמשיךישלנוהל17.גאו15.גסעיףמכוחשהומצאווההוכחותלראיותבהתאם18.ג

)כדלקמןבטיפול

בהתאםבבקשהבטיפוללהמשיךישמספיקותראיותהומצאובהםמקרים1.18.ג

.זהנוהללהמשך

אם,בנוסף.המעןשינוילבצעאיןמספיקותראיותהומצאולאבהםמקרים2.18.ג

בישראלהחייםמרכזסוגייתבבירורלהמשיךש'קבערשיוןבבעלהמדובר

0018.2.5מסקבעלישיבתתושבותפקיעתנוהלפיעליזאתמקיףבאופן
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הרישוםבגיליוןלרשוםיש,חייםלמרכזראייתלהמציאנדרשבומקרהבכל3.18.ג

.הבדיקהותוצאות,הבקשה,המרשםבקובץ

מיוםשבועות6-למעבריארךלאהבקשהבדיקתזמן,הפקידלבתשומת4.18.ג

המבוקשהמעןיירשםזהזמןפרקבחלוף.המספקותהראיותמלואהמצאת

מליאהומצאולא:כגוןהמבקשעםפעולהשיתוףהיהלאכןאםאלא

.'וכדנדרשותהבהרהשאלותעלמענהמתןאיאוהמסמכים

(קיומעלראיהכשלעצמומהווהאינוהמבוקשהמעןרישוםעצםכיובהר'5.18.ג

.בישראלחייםמרכזשל

י"עפמקדיםבבירורצורךשאיןלוודאיש,השירותומתןבמרשםהמעןשינויקודם19.ג

.0001.2.1מספרמקדיםבירורהמצריכיםשירותיםמתןנוהל

טיפוללנוהלבהתאםלפעולש'וגןבמידה,19אינוהאזרחותשסעיףלוודאש'20.ג

.0002.9.4מספראזרחותבסעיף

כמירשום,עבר,תושבלהיותחדל,נפטרבסטטוסרשוםלאשהתושבלוודא21.ג

.ל"בחושנמצא

ההודעהמסירתמתאריך"שינוי"עדכוןבסוג"ביב"'במערכתהמעןשינוילבצעש'22.ג

.השינוימבוקשעבורםהמשפחה'בנלכלהשינוילבצעש',לזכורחשוב

זהותתעידותספחילהפיקיש22.געד1.גבסעיפיםהאמורכלביצועלאחר23.ג

זהותתשדתשברשותםהקטיניםילדיועבור,הזוגבת/בןעבור,עבורוחדשים

תעודותספחישצירפוובתנאימעןלשינויבבקשהשכלוליםבגיריםילדיםועבור

.שלהםהזהות

.בדוארלשלוחאוהזהותתעודותספחיאתלמבקשלמ10ריש24.ג

וסעיפיוהחוק.ד

-ה"התשכאוכלוסיןמרשםלחוק(ה)19,(ב)(א)(ג)19,(א)2,3,17,19סעיפים1.ד

1965.

.1974-ד"התשל(מעןרישום)האוכלוסיןמרשםתקנות2.ד

נספחיפ.ה

(5/מר)מעןשינויעלהודעה1.ה

וההגירההאווה0יןרנטת-המניםמתרד1
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