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 בעל רשיון לישיבת קבע או לישיבת ארעי אלא , למי שאינו אזרחנוהל שינוי מען 

 כללי

  .מי שאינו אזרח ישראלי)  או ארעיקבע (תושב

, יש לדרוש ממנו להמציא ראיות על שינוי המען, מבקש לשנות את מענו לכל ישוב אחר בארץ

 .לנוהל' כמפורט בסעיף ב
 

 מטרת הנוהל .א
 .שאינו אזרח ישראליתושב ליפול בהודעות על שינוי מען לקבוע את השיטה לט  1.א

 

 תנאים ודרישות .ב
 :על מגיש הבקשה לקיים את התנאים הבאים

 .נוכחות אישית 1.ב

בת הזוג וילדיו הקטינים המחזיקים       /תעודת זהות שלו וספחי תעודת זהות של בן 2.ב

א בני משפחה יש  במידה ומודיע כי השינוי הינו לעצמו בלבד לל– בתעודת זהות

 .להמציא מכתב הסבר

 . חובה– מילוי הודעה בדבר שינוי מען 3.ב

רישום : במידה ומגיש הבקשה קיבל שירותים בשלוש השנים האחרונות מסוג 4.ב

ומודיע על שינוי , תמצית רישום, ז חדשה"הנפקת ת, ש לבן זוג"אישור אחמ, ילדים

וניתן לאשר בקשתו , וספות בני המשפחה אין צורך בהמצאת הוכחות נלכלמען 

יש לדרוש ראיות על , ובמידה ולא מתקיים האמור בסעיף זה. לשינוי מען כנדרש

 :המפורטות להלן, בשים לב לנסיבות העניין, מרכז חיים

 : כגוןבישראל  הוכחות למרכז חייםהצגת   5.ב

 .של המען המיועד, חוזה שכירות או רכישת דירה 5.1.ב

 עירייה שאכן הוא תושב העיר ומשלם מיסים על דירתואישור מגזברות ה 5.2.ב

 במקרה של . של מקום המגורים הקיים-אם טרם עבר דירה , במען המבוקש

 .מהגורם המוסמך באותה רשות, רשות מקומית אחרת

, אם למשפחה ילדים קטינים יש להציג אישור הרשמה לבית הספר במקום 5.3.ב

 .אישור מקופת חולים על חברות
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אישורים על תשלומים , תלושי משכורת, ישור מקום העבודה של המודיעא 5.4.ב

 .כבלים, אגרת רשות השידור, בזק, חשמל: כדוגמתשונים 

, חשמל: כדוגמת, אישורים על תשלומים שונים על מען המגורים המיועד 5.5.ב

 –אם טרם התקבלו עבור המען המיועד . כבלים, אגרת רשות השידור, בזק

 .ם הקודםעל מקום המגורי

המבקש יהיה זכאי לזכויות או , אם בעקבות שינוי המען, 4.על אף האמור בסעיף ב 6.ב

 5.יש לדרוש את כל ההוכחות המפורטות בסעיף ב, י דין"להטבות כספיות עפ

 ביחס למען המבוקש, שלעיל

 תושבים קטן השבהן מספר , מועצות האזוריותורשויות מקומיות שינוי מען ל 7.ב

בהתאם לאמור , בנוסף יש לפעול - בהן מתקיימות בחירות ,תושבים 15,000 -מ

 .8. ג-ו 7.בסעיף ג

 .ל אינו כרוך בתשלום"השירות הנ  8.ב

 

 הליך הטיפול .ג
גם אם המבקש התגורר עד , יש לקבל את הבקשה בלשכה בה מוגשת הבקשה 1.ג

אין לשלוח המבקש להגיש הבקשה באזור , לשינוי המען באזור מגורים אחר

אך יש לפנות ללשכת האם בכל שאלה ובעיה ובכללם לבדיקת , ורים הקודםהמג

 .פקיעת תושבות

פקיד קבלת קהל המקבל את טופס הבקשה יבדוק את הפרטים בטופס ויוודא  2.ג

וכן יבדוק בקובץ ביקורת הגבולות את תנועות , שצורפו כל הראיות הנדרשות

לאחר בדיקות . יות תושבעל מנת לוודא כי לא חדל לה, המבקש במעברי הגבול

 :אלו על פקיד קבלת קהל לבצע את הפעולות כדלקמן

מי שהגיש בקשה לקבלת מעמד לו ולבני משפחתו מדרגה ראשונה בששת   3.ג

אין לטפל , )ש או רישום ילדים"אחמ: כגון(וזו עדין מטופלת , החודשים האחרונים

 ולציין זאת בגיליון ,בבקשה לשינוי מען עד להוכחת מרכז חיים בבקשה למעמד

או שהוכח מרכז חיים בבקשה , ש או רישום הילדים אושר"במידה והאחמ. הרישום

 .ניתן לאשר את שינוי המען כבקשתו, למעמד

 .   לבקשה ולציין בגיליון רישוםלסרב יש במידה ולא הומצאו ראיות 
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ל בהתאם    במידה ויש הגבלה יש לפעו. לוודא שאין הגבלה כל שהיא למתן השירות  4.ג

 .1.2.0001 לנוהל טיפול בהגבלה מספר

בהן ,  תושבים15,000-תושבים קטן מהבמועצות האזוריות שבהן מספר  5.ג

 הסמוכים תשעה חודשים בכל בקשה לשינוי מען אליהן ב-מתקיימות בחירות 

חוזה רכישה או (יש לדרוש מהמבקש הוכחות ממשיות למען המבוקש , לבחירות

 .  בדבר שינוי המען תצהיר יש לדרוש-ם אין וא, )חוזה שכירות

 בהן  תושבים,15,000-תושבים קטן מהברשויות המקומיות שבהן מספר  6.ג

 הסמוכים שישה חודשים בכל בקשה לשינוי מען אליהן ב-מתקיימות בחירות 

חוזה רכישה או (יש לדרוש מהמבקש הוכחות ממשיות למען המבוקש , לבחירות

 .  בדבר שינוי המען תצהיר יש לדרוש-ן ואם אי, )חוזה שכירות

 .אלא להפנות ללשכה באילת, שינוי מען לאילת אין לאשר  7.ג

 במידה וכן יש לפעול בהתאם לנוהל טיפול ,19 האזרחות אינו שסעיףלוודא יש   8.ג

 .4.9.0002 אזרחות מספר בסעיף

ום כמי רש, עבר, חדל להיות תושב, וודא שהתושב לא רשום בסטטוס נפטרל  9.ג

 במידה וכן יש לפעול בהתאם לנוהל טיפול בסטטוס מספר. ל"שנמצא בחו

1.9.0001. 

זמן בדיקת הבקשה לא יארך מעבר לשישה שבועות מיום המצאת הראיות  10.ג

אלא אם לא הושלם הבירור , בחלוף פרק זמן זה ירשם המען המבוקש. הנדרשות

 .בשל חוסר שיתוף פעולה מצד המבקש

 .מתאריך מסירת ההודעה". שינוי"את השינוי בסוג עדכון יש לבצע  11.ג

יש לעדכן את המען החדש עבור  9. עד ג1.גלאחר ביצוע כל האמור בסעיפים  12.ג

 עבור המודיע .יש להפיק תעודת זהות או ספחי תעודת זהות. מבקש השינוי בלבד

 .ובני משפחתו המחזיקים בתעודות זהות ואשר שינו עימו את מענם

 .ההודעה והנספחים / לתייק בתיק האישי את הבקשה  13.ג
מהלשכה במקום במידה והוחלט לאשר הבקשה יש לבקש העברת התיק האישי   14.ג

 / לתייק בתיק האישי את הבקשהו,  המקום מגוריו הנוכחיללשכהמגוריו הקודם 

 .ההודעה והנספחים
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 החוק וסעיפיו .ד
 .1965 -ה "וק מרשם אוכלוסין התשכלח) ה(19, )ג(19, )א(19, 17, 1-3 סעיפים  1.ד

 .1974 -ד "תקנות מרשם האוכלוסין לרישום מען התשל  2.ד

 

 נספחים .ה
 )5/מר(הודעה על שינוי מען   1.ה

 



 
  משרד הפנים–מדינת ישראל 

ן  מינהל האוכלוסי

י מען נו  הודעה על שי

 
         
         

          מספר הזהות
 

 המצב האישי תאריך הלידה שם האם שם האב השם הפרטי שם המשפחה
יוםחודש שנה     

   
 אה/נשוי  ה/רווק 

 ה/נאלמ  ה/גרוש 
 
 
 
 

 מספר הטלפון המען
 המיקוד מספר הדירהמספר הבית הרחוב הישוב

     
 

 ניידטלפון     
    

    :  שם הישוב הקודם

 

 
 
 

 שנת הלידה מספר הזהות שם האם שם האב השם הפרטי שם המשפחה
             
                 

             
             
                 

             
             
                 

             
             
                 

             
             
                 

             
             
                 

             
             
                 

             
             
                 

             
יש לצרף פסק דין המציין כי החזקה על הקטינים ניתנה ) שני ההורים אינם נשואים זה לזו(ה /אם הקטינים הרשומים לעיל הינם ילדים להורה גרוש

 . או לקבל הסכמת ההורה השנילהורה מגיש הבקשה
 

     מספר הזהות ת /  שם המבקש תאריך 
 
 

   ת/ת המבקשחתימ

 . יחתום גם ההורה השני,  שנה18עבור קטין שטרם מלאו לו  לשינוי מעןבקשה ב
 

   חתימה      מספר הזהות  ההורה השנישם 

 ת השירות/פרטי מבקש

 המען החדש

 
 
 

 הבקשה ת/  שם מאשר   תאריך-הלשכה ב

 לשימוש המשרד 5/ מר 

 בת הזוג וילדים שעבורם מבוקש שינוי המען/פרטי בן

 .  את ספח תעודת הזהות שלךלהודעה חובה לצרף :הדרכה
ספחי תעודות הזהות של הכלולים. (שינוי המען לבני המשפחה יעודכן בתנאי שיצורפו להודעה זו ספחי תעודות הזהות שלהם

 לא ישונה המען, במקרה שלא יצורפו ספחי תעודות הזהות .)16בבקשה שהם מעל גיל 

 01/08מהדורה 
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