
 
 

 2.13.0004 :ספר נוהל 2   :קוד תחום מרשם : תחום
 

מי      / נוי מען לתושב שי:נושא
           שאינו אזרח       

 3  מתוך  1דף   13   :קוד נושא

 
  

 1.8.2005: תאריך עדכון
 

 
 2.13.0004 מספר נוהל  מינהל אוכלוסין–משרד הפנים 

 מי שאינו אזרח / לתושבנוהל שינוי מען 

 כללי

  .מי שאינו אזרח ישראלי) קבע,ארעי (תושב

, יש לדרוש ממנו להמציא ראיות על שינוי המען, מבקש לשנות את מענו לכל ישוב אחר בארץ

 .לנוהל' כמפורט בסעיף ב
 

 מטרת הנוהל .א
 .זרח ישראלישאינו אתושב ל לקבוע את השיטה לטיפול בהודעות על שינוי מען 1.א
 

 תנאים ודרישות .ב
 :על מגיש הבקשה לקיים את התנאים הבאים

 . נוכחות אישית1.ב

בת הזוג וילדיו הקטינים המחזיקים       / תעודת זהות שלו וספחי תעודת זהות של בן2.ב

 במידה ומודיע כי השינוי הינו לעצמו בלבד ללא בני משפחה יש – בתעודת זהות

 .להמציא מכתב הסבר

 . חובה– לוי הודעה בדבר שינוי מען מי3.ב

 .חוזה שכירות או רכישת דירה:   הצגת ראיות כגון4.ב

 . אישור מגזברות העירייה שאכן הוא תושב העיר ומשלם מיסים על דירתו5.ב

אישור ,  באם למשפחה ילדים קטינים יש להציג אישור הרשמה לבית הספר במקום6.ב

 .מקופת חולים על חברות

: אישורים על תשלומים שונים, תלושי משכורת, ם העבודה של המודיע אישור מקו7.ב

 .כבלים, אגרת רשות השידור, בזק, חשמל

 .ל אינו כרוך בתשלום" השירות הנ8.ב

 

 



 
 

 2.13.0004 :ספר נוהל 2   :קוד תחום מרשם : תחום
 

מי      / נוי מען לתושב שי:נושא
           שאינו אזרח       

 3  מתוך  2דף   13   :קוד נושא

 
  

 1.8.2005: תאריך עדכון
 

 
 2.13.0004 מספר נוהל  מינהל אוכלוסין–משרד הפנים 

 הליך הטיפול .ג
יש לקבל את הבקשה בלשכה גם אם המבקש התגורר עד לשינוי המען באזור מגורים  1.ג

אך יש לפנות , מגורים הקודםאין לשלוח המבקש להגיש הבקשה באזור ה, אחר

 .ללשכת האם בכל שאלה ובעיה ובכללם לבדיקת פקיעת תושבות

  פקיד קבלת קהל המקבל את טופס הבקשה יבדוק את הפרטים בטופס ויוודא             2.      ג

                 לאחר בדיקת הפרטים על פקיד קבלת קהל לבצע ,            שצורפו כל הראיות הנדרשות

 :         את הפעולות כדלקמן  

יידרש להמציא מכתב הסבר על ,  במידה והפונה נשוי ומודיע על שינוי מען לעצמו בלבד3.ג

יש להוסיף בגליון רישום ממוחשב בפרטי בת זוג והילדים שינוי מען , נסיבות שינוי המען

 .י בקשה"לבן הזוג בלבד עפ

 .להיכנס לשירות עדכון מען במערכת אביב בתיק אדם  4.ג

במידה ויש הגבלה יש לפעול בהתאם    . לוודא שאין הגבלה כל שהיא למתן השירות 5.ג

 .1.2.0001 לנוהל טיפול בהגבלה מספר

 במידה וכן יש לפעול בהתאם לנוהל טיפול בקוד . 19לוודא שקוד האזרחות אינו קוד  6.ג

 .4.9.0002 אזרחות מספר

 רשום כמי שנמצא , עבר, חדל להיות תושב, וודא שהתושב לא רשום בסטטוס נפטר  ל7.ג

 .1.9.0001 במידה וכן יש לפעול בהתאם לנוהל טיפול בסטטוס מספר. ל"בחו

יש לעדכן את המען החדש עבור מבקש השינוי 6-1 לאחר ביצוע כל האמור בסעיפים 8.ג

  . זהותיש להפיק תעודת זהות או ספחי תעודת. בלבד

 .עבור המודיע ובני משפחתו המחזיקים בתעודות זהות ואשר שינו עימו את מענם

 .ההודעה והנספחים/ לתייק בתיק האישי את הבקשה9.ג

לתייק בתיק ,  במידה והוחלט לאשר הבקשה יש לבקש העברת התיק האישי ללשכה10.ג

 .ההודעה והנספחים/האישי את הבקשה

 

 

 

 

 

 



 
 

 2.13.0004 :ספר נוהל 2   :קוד תחום מרשם : תחום
 

מי      / נוי מען לתושב שי:נושא
           שאינו אזרח       

 3  מתוך  3דף   13   :קוד נושא

 
  

 1.8.2005: תאריך עדכון
 

 
 2.13.0004 מספר נוהל  מינהל אוכלוסין–משרד הפנים 

 

 החוק וסעיפיו .ד
 .1965 –ה "לחוק מרשם אוכלוסין התשכ) ה(19, )ג(19, )א(19, 17, 3, 2ם  סעיפי1.ד

 .1974 –ד " תקנות מרשם האוכלוסין לרישום מען התשל2.ד

 

 נספחים .ה
 )5/מר ( שינוי מעןעלהודעה  1.ה

 

 



 
  משרד הפנים–מדינת ישראל 

ן  מינהל האוכלוסי

י מען ו נ  הודעה על שי

 
 
 
 
 
 
 
 

         
         

 מספר הזהות         

 
 שם המשפחה השם הפרטי שם האב שם האם תאריך הלידה המצב האישי

 אה/נשוי  ה/רווק  שנה חודש יום

    ה/נאלמ  ה/גרוש 
    

 
 
 
 

 המען ספר הטלפוןמ
  הישוב הרחוב מספר הבית מספר הדירה המיקוד

     
      ניידטלפון 

      
  :  שם הישוב הקודם   

 
 
 
 

 שם המשפחה השם הפרטי שם האב שם האם מספר הזהות שנת הלידה
             
             

             
    

             
             

             
    

             
             

             
    

             
             

             
    

             
             

             
    

             
             

             
    

             
             

             
    

             
             

             
    

יש לצרף פסק דין המציין כי החזקה על הקטינים ניתנה להורה מגיש ) שני ההורים אינם נשואים זה לזו(ה /אם הקטינים הרשומים לעיל הינם ילדים להורה גרוש
 . או לקבל הסכמת ההורה השניהבקשה

 
   ה/המודיעחתימת   תאריך 

 ת השירות/פרטי מבקש

המען החדש

 
 
 
 

 הבקשה ת/שם מאשר     תאריך   -הלשכה ב

 לשימוש המשרד 5/ מר 

בת הזוג וילדים שעבורם מבוקש שינוי המען/פרטי בן

לתשומת לבך שינוי המען לבני המשפחה
יעודכן בתנאי שיצורפו להודעה זו ספחי

ספחי תעודות. (תעודות הזהות שלהם
הזהות של הכלולים בבקשה שהם מעל

 )16גיל 
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